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SPRICH

GITTERROSTE - LEITERN - TREPPEN

Die SPRICH AG mit Sitz in Baar und Wangen/SZ ist ein Schweizer Unternehmen fur Gitterroste, Treppenanlagen
und Leitern. Von der Beratung his zur Lieferung Gbernehmen wir alles fiir unsere Kunden in der Metall- und
Baubranche.

Maéchtest du dich spontan auf unsere Stelle als:

Sachbearbeiter Einkauf [w/m/d) 60-100%

bewerben?

Hauptaufgaben

e Zustandig fur die Beschaffung unserer kundenspezifischen Produkte von A-Z inkl. allen Vor- und nachgelagerten
Arbeiten [Level 1+2)

e Hauptverantwortlich fir die Organisation der Spedition & Erstellung der Versandlisten

e Technische Abklarungen intern und extern

e | esen, verstehen und freigeben von einfachen CAD-Zeichnungen

e Nachverfolgung der Bestellungen und Liefertermintreue der Lieferanten sicherstellen

e Bearbeitung der Sammelrechnungen und Kreditkartenabrechnungen, sowie EVV-Abrechnungen

e Unterstutzung der Leiterin& Stellvertreterin Einkauf bei diversen Aufgaben

o Operative Unterstitzung bei der Implementierung von neuen Lieferanten

o Erstellung des Sitzungsprotokolls der Einkaufssitzungen

o Mitarbeit bei internen und externen Projekten

o Mitarbeit im erweiterten ICT-Team

e Sowie weitere spannende Aufgaben

Anforderungen

e Abgeschlossene Kaufméannische Grundhildung, oder abgeschlossene Aushildung als Metallbauer / Logistiker mit
Interesse an einer kaufmannischen Weiterbildung

e Erste Erfahrungen im Einkauf, Wille Einkaufswissen zu vertiefen

e Technisch versiert

e Exakte und zuverlassige Arbeitsweise

¢ Einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse fur die tagliche Kommunikation

» Bei einer Bewerbung in Teilzeit: Am Montag, Dienstag ist es erforderlich den ganzen Tag zu arbeiten.

o Diese Vakanz ist auf Stufe Sachbearbeitung und ideal fir Personen die bereits 2-3 Jahre Erfahrung im Einkauf
vorweisen konnen und gerne im operativen Bereich arbeiten.
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Das Einkaufen liegt lhnen im Blut und Sie haben einen personlichen Ansporn immer das beste Preis /
Leistungsverhaltnis zu erzielen. Hektische Situationen bringen Sie nicht so schnell aus dem Konzept. Selbst nicht,
wenn mehrere Personen etwas von lhnen mochten und das Telefon zu x-ten Mal klingelt und Dutzende E-Mails zu
beantworten sind. Sie setzen gekonnt Prioritaten und erledigen eine Aufgabe nach der anderen. Sie wissen sich zu
organisieren und wissen, wo Sie sich welche Informationen beschaffen kénnen. Sie haben bereits die Dynamik in
der Baubranche oder einer anderen Branche kennengelernt und sind einem héheren Alltagsdruck gewachsen?
Dann sind Sie unser neuer Teamplayer.

Fahlen Sie sich angesprochen? Gerne erwarten wir Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen

(Motivationsschreiben, CV, Zeugnisse. Bitte geben Sie bei der Bewerbung an, fur wieviel Prozent Sie sich
bewerben] inkl. lhren Lohnvorstellungen per Mail an Melanie Schattin, personalabteilung@sprich.ch.

Seite 2 von 2



